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Kualifikasi pelaksana

Th 2004 tentang Penempatan dan

h No 65 th 2005 tentang Standar
I\/m\mai
nPr

esiden No. &1 th 2006 tentang BNP2TKI

1 Jumlah petugas yang dibutuhkan adalah 2 orang staf

2 Kompetensi yang harus dikuasai oleh petugas adalah mengetehui dasar pengantar
kerja

2

fo

Klasifikasi pendidikan formal maupun infermal petugas adalah minimal D3 dan
4 Perziuran Menten Ketenagakerjigan RI Nomor 22 Tahun mengikuti bimtek pengantar kerja
2074 tentang Pelaksanzan Penempatan dan Perlindungan
Terzoz Kerie di Luer Neoger
c Perziuran Bupati No 74 Tshun 2016 Tentang Kedudukan.
Susuran Organisasi. Tugas dan Fungsi. Serta Tata Kerja
Dinzs Tenzqe Kerjz Kab Magetan
Keterkeaien Peralatan/perlengkapan
1 SCP Pemerikszzn Eerkes 1 Meja dan kursi. komputer set. alat tulls kertas folio(yang dibutuhkan petugas)
2 Pendokumenigsian 2 Ruang tunggu. WC umum. parkir (bagi pelanggan)
Peringzten Pericatatan dan pendataan
1 Tenf/Biava aratis . |Online sistem T -
2 Masz berlzku rekomendas) pasphor. bagl pencari kerja yang
ingin ke Luar Negen wajib mendafiar ke Sistem Komputerisasi
Luar Negeri (SISKO TKLN) dzn berlaku hanya satu kali dalam
pengurusan untuk mendapatkan pasphor

]



Prosedur Pelayanan Rekomendasi Pasport

Pelaksana Mutu Baku
No. Keglatan Keterangan
Pemohon Pengantar Kerja Kepala Seksi Kelengkapan Waktu Output
1 |Dengan persysratan yang lengkap pencarl
kerja mendaftarkan ke loket pengurusan
rekom pasport di Dinas Tenaga Kerja Kab. ( Mulai J B P e Tanda
Magetan J Terima ]
2 \Pengantar keja memeriksa persyaratan = . 7
kelengkapan berkas pencari kerja. Daftar Form H Periksa Persyaratar — ;’::,.(i:
Surat Penugasan, Berkas |
Jikza persyaratzn belum lengkap, berkes Permohonan, Instrumen
dikembaliken kepads pencar kerja uwtuk T|dak Verifikasi
. Lengkap ?
dilengiapi
| !
\ 3 telah  lengkap. Pengentar  kerjz Ya Hasil |
h-evrawancara. pentari  keria, dengan : § Verikasi,
\ |..=engs| bangko biodatz pencari kerja V\ga.wancara&lsl Lembar Verifikasi 30 menit Rekomen
melatui SISKO TKLN iodata online dasi ’
I 4 |Setelsh wewancarz dan pengsten online ‘
l selesal, selenjutnye rekomendasi pasphor|
pat drerditkan
s e Terbitkan Rekom g
Pasport raft Rekom paspor
S |Rekomendasi diserahkan Ke Kepaiz Seksi
untuk drandztangani Tanda Tangan
Rekom paspor 20 menit
8 |Pemohon menerima rekomendasi paspor
yaeng telzh diterima
Selesai Catat & Serahkan ke
Rekom paspor
’ J JUMLAH WAKTU PELAYANAN 80 menit .
JUMLAH WAKTU PELAYANAN 3 {tiga)
harl |
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