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L i Judul SOP . :
OINAS TENAGA KERJA Penerbitan Tanda Daftar Bursa Kerja Khusus
|
i// Hikum S ~|Kualfikasi pelaksana N
| ncnra-undang Nomor 1% Tahun 2003 tentang 1 Jumlah petugas yang dibutuhkan adalah 2 orang staf ‘
NN BOBYENZ2N
s ertuyran Pemenctgh Homor 65 Tanun 2005 tentang Standar 2 Kompetensi yang harus dikuasai oleh petugas adalah mengetahui dasar
ez yanzn Minmz pengantar kerja
erzturan Menten Yewerzozvenqzan 21 Nomor 39 Tahun 3 Klasifikasi pendidikan formal maupun informal petugas adalah mimimal D3 dan
20 tentang Pencrnpzstan Tenaga Kerna mengikutl bimtek pengantar kerja |
Lovergtuan Bupat N 74 Tabun 2016 Tentang Kedudukan ‘
catnan Omgznicszs Tugas dan Fungst Serta Tota Kerja

[

Linze Tenzya Vens Yah Magetan

Vieetery o

4

OV Permenysann Berka,

Peralatan/periengkapan -
1 Meja dan kursi, kompuier set alat tulis kertas (yang dibutuhkan petugae)

7 benanrumenaian 2 Ruang tunggu. WC umum parkir (bagi pelanggan)

I '

Forieigatan Pencatatan dan pendataan .
} 1 Faaya grate Huku register karlu

7 :'/-3".: vedlalg seiamian g dengan betatusan lporasn pencmpisan

1103t V‘-(‘i.’n /Vf i /'.V/'l)




Prosedur Pelayanan Tanda Daftar Bursa Kerja Khusus

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan R . - 3 Keterangan Keterangan
1 |Dengan persyaratan yang lengkap SMK/SMA
mendaftarkan ke loket pengurusan Tanda C—\
- Tanda
Daftar BKK di Dinas Tenaga Kerja Kab. Mulai Berkas Permohonan T:;ma
Magetan J
2 |Pengantar keja memerlksa persyaratan ::_ T
_.__ﬁl P anda
kelengkapan berkas pencari kerja. Datar Form eriksa Persyaratan I 10 menit Terima
) Surat Penugasan, Bez<as
Jika persyaratan belum lengkap, berkas - Perrnohona.n. In§tmmen
dikembalikan pemohon SMK / SMA utuk Lengkap ? a Verifikasi
dilengkapi
3 |lika telah lengkap, Pengenter kerja Ya‘l/ Hasil
mewawancaral petugas dari SMK/SMA, 3 . Verikasi,
Lembar Verifikasi 10 menit
dengar \gis blangko biodata Sekolah, Waw;r;;aar; &Isl e Rekomen
rencana penempatan 1 tzhun dasi
4 |Setelah wawancara dan pengisian blangko
tanda daftar BKK seleszi, selanjutnya Tanda
daftarBKK dapat diterbitkan
. Draft daftar BKK
Tidak Ya
S |Blengko Kartu AK.1 diserahkan Ke Kepala - ek lagangai
Seksi dan Kepala Bidang untuk paraf Siapkan
konsep Tanda daftar BKK 1 han
6 [Pemohon menerima tanda daftar BKK Tanda tangan kepala
: Dinas ] Paraf Surat
f—
(Cseesai )< Catat & Serahkan ke Dedeaan Tanda daftar BKK 1 hari
JUMLAH WAKTU PELAYANAN - 2 hari
JUMLAH WAKTU PELAYANAN ’ (‘l':‘r‘i‘)
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