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Judul SOP

PENCATATAN SERIKAT PEKERJA (SP) / SERIKAT BURUH
(SB)

|

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-undang Nomor 21 Tahun 2000 tentang Serikat Pekerja / Serikat
Buruh

2 Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2005 tentang Standar Pelayanan
Minimal

3 Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Rl Nomor
N6/Men/2005 tentang Pedoman Verifikasi Keanggotaan tentang Serikat
Pekerja / Serikat Buruh

4 Keputusan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Rl Nomor
16/Men/2001 tentang Tatacara Pencatatan Serikat Pekerja / Serikat

S Instruksi Bupati Magetan Nomor 2 Tahun 2011 tentang Penyusunan
Standar Operasional Prosedur di Kabupaten Magetan

1 Jumlah petugas yang dibutuhkan adalah 1 orang

2 Kompetensi yang harus dikuasai oleh petugas adalah memiliki pengetahuan tentang
Keputusan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi R! Nomor 16/Men/2001 tentang
Tatacara Pencatatan Serikat Pekerja / Serikat Buruh serta Petunjuk Teknis Pelayanan
Pencatatan Serikat Pekerja (SP) / Serikat Buruh (SB)

3 Pendidikan formal yang harus dimiliki oleh petugas ajalah S1

Persyaratan :

Peralatan/periengkapan

1 Daftar nama anggota pembentuk

2 Anggaran Dasar (AD) dan Anggaran Rumah Tangga (ART)
3 Susunan dan nama pengurus

4 Copy Kartu Tanda Anggota

1 Meja dan kursi, komputer set, alat tulis (vang dibutuhkan petugas)
2 Ruang tunggu, WC umum, parkir (bagi pelanggan)

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1 Tarif/ Biaya : gratis

Buku re3ister




Prosedur Pelayanan Pencatatan Serikat Pekerja (SP) / Serikat Buruh (SB)
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